DGZfP — Jahrestagung 2011
30. Mai — 1. Juni 2011, Bremen

Hinweise fur Vortragende

Sie haben sicherlich viel Zeit und Energie in lhren Vortrag gesteckt, nun wollen wir auch
alles daransetzen, dass lhre Prasentation erfolgreich ablauft. Ihr Vortrag ist einer von
vielen in einem engen Zeitrahmen. Es ist aus organisatorischen Griinden daher nicht
maoglich, ein eigenes Notebook fur den Vortrag zu benutzen.

Wir sammeln daher alle Vortrédge vorher ein, testen diese auf Funktion und Gbermitteln
diese dann auf die im Vortragssaal vorhandenen Computer.

Bitte beachten sie dazu folgende Hinweise:

Letzte Programméanderungen

Auf der Webseite http://jahrestagung.dgzfp.de finden Sie stets das aktuelle Programm.
Bitte informieren Sie sich zuerst auf der Webseite.

Vortragsdateien

Wir erwarten ihren Vortrag als PowerPoint-Datei. Auf den Vortragsrechnern wird Microsoft
PowerPoint 2010 installiert sein, wir unterstiitzen aber auch alle Vorgangerversionen von
PowerPoint.

Ihr Vortrag darf gern Videos und Animationen enthalten. Alle wichtigen Video Codecs und
Player sind auf den Vortragsrechnern vorhanden.

Die Bildschirmauflosung fur die Prasentation betragt 1024 x 768 Punkte.

Empfohlene Einstellungen fur PowerPoint:

¢ Videos und andere verbundene Dateien
Ublicherweise sind Videos — im Gegensatz zu Bildern — nicht in der PowerPoint-
Datei eingebettet, sondern mit dieser verknupft. Idealerweise befinden sich die
Video-Dateien im gleichen Ordner wie die PowerPoint-Datei.
Ubrigens: PowerPoint 2010 fiigt nun Videos in der Standardeinstellung direkt in
die PowerPoint-Datei ein.

e DateigrofRe / Bildkompression
Die GroRRe von PowerPoint-Dateien hangt sehr stark von den verwendeten Bildern
ab. PowerPoint bietet an, die Bilder zu komprimieren — 150 ppi sind fur ihren Vor-
trag sicherlich ausreichend.
PowerPoint 2010 bietet ein allgemeines ,Medien komprimieren* an, diese Option
kiimmert sich auch um die Videos.

e Schriftarten
Sollten Sie zusatzliche Schriftarten z.B. fur die Einhaltung der Corporate ldentity
bendtigen, betten Sie diese bitte auch beim Speichern mit ein.

PowerPoint bietet mit ,,Bildschirmprasentation fiir CD verpacken* eine einfache Méglich-
keit, alles in einem Paket zusammen zu stellen und kimmert sich dann um Videos und
Schriftarten.
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Vortragsabgabe

Wir nehmen lhren Vortrag wahrend der Tagung an unserem Schalter auf einem USB-
Memory Stick oder einer CD-ROM/DVD entgegen, Sie kénnen ihn uns aber gern schon
vorab per E-Mail zusenden:

Per E-Mail

e Bitte schicken Sie ihre Dateien an vortrag@dgzfp.de. Dieses Konto wird nicht t&g-
lich Gberpruft, bitte erwarten Sie keine Bestatigung.

e Bitte senden Sie uns die Prasentation lhres Vortrages bis zum 28.05.2011 zu.

¢ Bitte nennen Sie in der E-Mail IThren Namen, den Titel Ihrer Prasentation sowie die
Tagung.

¢ Sie kdnnen lhre Dateien auch als Zip-Datei senden. Sollte die E-Mail trotzdem
groler als 30 MB sein, bitten wir um Abgabe vor Ort.

¢ Bitte schicken Sie uns keine selbst-entpackenden Archive (*.exe) oder andere
ausfuhrbare Programme. Diese wirden von unserer Firewall geldscht.

¢ Bitte vergessen Sie nicht, flr sich selbst eine Kopie zu erstellen und diese zur
Konferenz mitzunehmen.

Abgabe vor Ort

Wir haben fur Sie auf der Tagung einen eigenen Schalter fur die Vortragsabgabe geoff-
net.

Die Vortragsabgabe ist zu folgenden Zeiten geotffnet:

Sonntag 29.05.11 15:00 — 17:30 Uhr
Montag 30.05.11 08:00 — 18:00 Uhr
Dienstag 31.05.11 08:00 — 14:30 Uhr
Mittwoch 01.06.11 08:00 — 13:00 Uhr

Wir nehmen dort lhre Vortrage entgegen und prifen diese, gerne auch mit lhnen ge-
meinsam. Sie kdnnen lhren Vortrag dann auch gerne noch einmal Uberarbeiten.

Sie werden gebeten, lhre Prasentation mindestens 30 Minuten vor Beginn lhrer Sitzung
abzugeben.

Die Rechner bei der Vortragsabgabe und die eigentlichen Vortragsrechner verfligen tber
eine identische Ausstattung und Konfiguration.

Sind alle zufrieden, wird Ihr Vortrag Uber das lokale Netzwerk zum Vortragsrechner im
Konferenzraum ubermittelt.

Sollte etwas nicht auf Anhieb funktionieren — wir sind fur Sie da. In den letzten Jahren
haben wir noch jeden Vortrag und jedes Video zum Laufen gebracht.
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Ihr Vortrag
Bitte melden Sie sich in der Pause vor lhrer Sitzung bei lhrem Sitzungsleiter.

Der Vortragsrechner befindet sich auf oder in unmittelbarer Nahe des Rednerpultes. Ih-
nen stehen eine Maus, ein Presenter sowie ein Laserpointer zur Verfigung.

lhr Vortrag (und alle dazugehorigen Dateien) befinden sich dann schon auf dem Vor-
tragsrechner.

Beispiel:

Angenommen, lhr Vortrag hat die Vortragsnummer Mi.2.B.3 (Mittwoch, 2. Sitzungs-
runde, Raum B, 3. Vortrag). Dann finden Sie auf dem Desktop einen Ordner Mi.2.B, in
diesem finden sich Ordner fur lhren Vortrag, in diesem Fall Mi.2.B.3.

Der Ordner enthalt nun alle Dateien, die Sie uns gegeben haben.

Offnen Sie lhre PowerPoint-Datei und starten die Prasentation mit der Taste F5.

Die Ubliche Vortragszeit betragt 20 Minuten inklusive 5 Minuten fur Diskussion.

Hinweise fur Vortragende der Vortragsblocke
,.Poster mit Kurzprasentation* (5 Minuten)

In den Vortragsblocken Mo.4.A, Mo.4.B und Mo.4.C werden Poster in einem 5-minitigen
Kurzvortrag vorgestelit.

¢ Die Kurzprasentation besteht aus maximal 2 PowerPoint-Folien.

e Die Kurzprasentation MUSS spatestens bis zum 28. Mai 2011 per E-Mail an
jahrestagung@dgzfp.de gesendet werden.

¢ Alle Kurzprasentationen einer Session werden in einer PowerPoint-Présentation
zusammengefasst.

e Bitte vergessen Sie nicht, fur sich eine Kopie zu erstellen.

Hinweise fur Posterautoren
Die Posterausstellung befindet sich im Foyer des Congress Centrums Bremen.

Die Posterausstellung ist wahrend der gesamten Konferenz (Montag ab 09:00 Uhr bis
Mittwoch ca. 14:30 Uhr) gedffnet.

Um den Autoren die Moglichkeit zu geben, ihr Poster zu prasentieren, findet am Montag,
30.05.2011 (18:30 — 21:30 Uhr) ein Posterabend mit Pramierung der drei besten Poster
statt.

Sie kdnnen Ihr Poster zu folgenden Zeiten anbringen:Sonntag, 29.05.2011 von 12:00 —
17:30 Uhr
Montag, 30.05.2011 von 08:00 — 10:30 Uhr

Bitte nehmen Sie Ihr Poster nach Veranstaltungsende wieder ab. Poster, die nicht abge-
nommen wurden, werden vom Veranstalter entsorgt.

Die MalRe einer Posterwand betragen circa 1,40 Meter H6he und 1,20 Meter Breite. lhre
Wand ist mit der entsprechenden Posternummer (It. Programm) gekennzeichnet.

Zur Posterbefestigung verwenden Sie bitte Pins.

Bitte beschriften Sie Ihr Poster wie folgt: Titel Ihrer Arbeit, Autoren, Firma, Ort (die Be-
schriftung sollte aus 3 m Entfernung gut lesbar sein).

Bitte schicken Sie die Poster nicht vorab. Im Posterbereich gibt es keine Prasentations-
technik.
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